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Disponent (m/w/d) oder Kaufmann (m/w/d) für
Büromanagement (40 Stunden/Woche)
Beschreibung
Die Verkehrsabsicherung Nord GmbH, ein Teil der Schwarze Firmengruppe, ist
auf Verkehrssicherungen spezialisiert. Seit der Gründung 2020 wachsen wir
kontinuierlich und bieten moderne Arbeitsbedingungen sowie ein starkes und
engagiertes Team.

Ihre Hauptaufgaben:

Vorbereitung von Verkehrssicherungsmaßnahmen (Druckvorlagen für
Digitaldrucker erstellen, Druckvorlagen ausdrucken und zuschneiden,
Schilder bekleben, Materialverfügbarkeit prüfen)
Lieferscheine und Auftragsunterlegen für Monteure bereitstellen
Auftragsbearbeitung, Angebotserstellung und Abrechnung
Disposition und Einsatzplanung von Fahrzeugen und Personal

Das bringen Sie mit:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Kaufmann für
Büromanagement
[m/w/d] o.Ä.)
Interesse an der Verkehrsabsicherung
Selbstständiges Arbeiten, Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit
Führerschein Klasse B von Vorteil
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Das bieten wir Ihnen:

Einen sicheren Arbeitsplatz in einem wachsenden Unternehmen
Mitgestaltung bei der Digitalisierung und Optimierung von Prozessen
Qualifizierte Einarbeitung und regelmäßige Fortbildungen
Faire Bezahlung mit Weiterentwicklungsmöglichkeiten

Zusätzliche Benefits:

Betriebliche Altersvorsorge mit Arbeitgeberzuschuss
Zusatzversicherungen: Unfallzusatzversicherung (beruflich und privat)
sowie betriebliche Krankenzusatzversicherung, die 90 % deiner
Zahnersatzkosten übernimmt, plus ein Gesundheitsbudget für
Vorsorgeuntersuchungen, Sehhilfen und mehr
Notfallmäßige Kinderbetreuung im Unternehmen
Prämien und Sonderzahlungen
Mit unserer unternehmenseigenen Social-Media-App bist du immer
vernetzt – für News, Austausch und echtes Miteinander
Benefits App
Job-Bike (E-Bike)-Leasing

So bewerben Sie sich:

Arbeitgeber
Verkehrsabsicherung Nord GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
Ab sofort

Dauer der Anstellung
Festanstellung

Arbeitsort
Heinrich-Nordhoff-Ring 4, 30826,
Garbsen, Niedersachsen,
Deutschland

Arbeitszeiten
– 8-Stunden-Schicht
– Montag bis Freitag

Veröffentlichungsdatum
27. August 2025
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Senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen samt Lebenslauf und
Zeugnissen per E-Mail an bewerbung@vanord.de oder per Post:

Verkehrsabsicherung Nord GmbH
Personalabteilung
Heinrich-Nordhoff-Ring 4
30826 Garbsen

Wir freuen uns, Sie bald in unserem Team begrüßen zu dürfen!
Weitere Infos über uns finden Sie auf unserer auf Facebook und Instagram.

Jetzt bewerben und Teil unseres starken Teams werden!
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